
Program szkolenia  

Zielona Góra, 25.03.2013 r. 

 

Lp. 
Czas trwania 

zajęć 
Tematyka zajęć Prowadzący 

1. 
09.00 – 09.45 

=1 

Organizacja i zadania firmy 

symulacyjnej. Funkcjonowanie Polskiej 

Centrali Firm Symulacyjnych 

„CENSYM”. EUROPEN-PEN 

International – struktura i zadania. 

Urszula 

Ochonczenko 

                09.45 – 09.55                                   Przerwa 

2. 
09.55 – 10.40 

=1 
Proces rejestracji firmy symulacyjnej 

w PCFS „CENSYM” 
Urszula 

Ochonczenko 

                 10.40 – 10.50                                  Przerwa 

3. 
10.50 – 12.20 

=2 

Planowanie działalności gospodarczej. 

Sporządzanie umowy spółki. Bilans 

otwarcia. Organizacja pracy w firmie 

symulacyjnej: struktura organizacyjna, 

działy 

i stanowiska. Okresowa zmiana 

stanowisk pracy uczniów. 

mgr inż. 

Bronisław 

Bieliński 

                12.20 – 12.30                              Przerwa 

4. 
12.30 – 13.15 

=1 

Sporządzanie faktur VAT i dokumentów 

magazynowych. Czynności związane z 

zakończeniem działalności gospodarczej. 

mgr inż. 

Bronisław 

Bieliński 

                13.15 – 13.45                       Przerwa obiadowa 

5. 
13.45 – 15.15 

=2 

Rekrutacja pracowników oraz pisma 

występujące w fazie nawiązania 

stosunku pracy. 

 

mgr Katarzyna 

Bemben 

                15.15 – 15.25                            Przerwa 

6. 
15.25 – 16.10 

=1 

Zadania sekretariatu. Zadania działu 

kadr, zakładanie 

i prowadzenie teczek osobowych 

pracowników. Pisma w trakcie trwania 

zatrudnienia. 

mgr Katarzyna 

Bemben 

                16.10 – 16.20                            Przerwa 

7. 
16.20 – 17.05 

=1 

Funkcjonowanie firmy symulacyjnej – 

podsumowanie 

 

mgr Katarzyna 

Bemben 

 
 


