REFERENT DS. KSIEGOWOSCI

MIE|SCE PRACY: |ELENIA GORA

TWO)J ZAKRES OBOWIAZKOW:
e wprowadzanie faktur zakupu do programu ksiegowego
e wystawianie faktur sprzedazy
e przyjmowanie, opisywanie i przygotowanie dokumentow do ksiegowania
e Wspotpraca z grownym ksiegowym i wiascicielem firmy
e dbanie o prawidtowy obrot dokumentow w firmie

OCZEKUJEMY:
e wymagane wyksztatcenie ekonomiczne lub w trakcie studiow, mile widziana specjalizacja
rachunkowa
e posiadanie podstawowej wiedzy z zakresu rachunkowosci, finansow, ksiegowosci
e dobra znajomosc pakietu Microsoft Office (w szczegolnosci: Word, Excel)
e mile widziane bedzie posiadanie doswiadczenia w pracy na podobnym stanowisku
e gotowosC do wykonywania powtarzalnych i rutynowych zadan
e umiejetnosC organizacji pracy wiasnej i ustalania priorytetow

OFERUJEMY:
e stabilne zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace
e eclastyczny czas pracy
e atrakcyjne wynagrodzenie
e samodzielne i petne wyzwan stanowisko pracy
e mozliwosC rozwoju zawodowego i zdobycia cennego doswiadczenia w preznie rozwijajgcej sie
firmie
e prace w mtodym, sympatycznym zespole

Prosimy o zamieszczenie w CV klauzuli:
"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez ASAP Mariusz Tomiczek w celu prowadzenia
rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko."

Kandydatow prosimy o przesytanie CV na adres e-mail: katarzyna@as-ap.com.pl



