Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

FILIA W JELENIEJ GORZE
Dziekan Filii

RD-DF.014.10.2020

Komunikat nr 10/2020
Dziekana Filii
z dnia 25 maja 2020 r.

w sprawie skladania prac dyplomowych oraz realizacji procesu dyplomowania w trybie zdalnym
w roku akademickim 2019/2020

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w
sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r. poz. 1861 z pdzn. zm.), § 251 § 26 Uczelnianego Regulaminu Studiow
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu przyjetego Uchwalg nr R.0000.51.2019 Senatu Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 25 kwietnia 2019 r., Zarzadzenia Rektora Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu nr 65/2020 z dnia 12 maja 2020 r. w sprawie zaliczen przedmiotow,
egzaminow i egzaminow dyplomowych w okresie do 30 wrzesnia 2020 roku, Zarzadzenia Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu nr 56/2020 z dnia 22 kwietnia 2020 r. w sprawie
przeprowadzania egzaminow dyplomowych w roku akademickim 2019/2020 na Uniwersytecie
Ekonomicznym we Wroctawiu, Zarzadzenia Rektora 66/2020 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu z dnia 13 maja 2020 r. w sprawie realizacji procesu dyplomowania na Uniwersytecie
Ekonomicznym we Wroctawiu oraz Komunikatu Dziekana Filii nr 8/2020 z dnia 27 kwietnia 2020 r. w
Sprawie trybu przeprowadzania egzaminow dyplomowych w Filii w Jeleniej Gorze w roku akademickim
2019/2020 ustala si¢, co nastgpuje:

§1

Student moze przystgpi¢ do egzaminu dyplomowego po spelnieniu nastgpujacych warunkow:

1) zaliczeniu wszystkich przedmiotow i praktyk przewidzianych w programie studiow (uzyskanie
wymaganej w toku studiow liczby punktow ECTS);

2) uregulowaniu wszystkich zobowigzan finansowych;

3) rozliczeniu si¢ z Uczelnig — potwierdzeniem rozliczenia jest wypelniona w systemie USOSweb
elektroniczna Karta obiegowa,;

4) przestaniu skanu podpisanego Wniosku o przeprowadzenie procesu dyplomowania w trybie zdalnym
na adresy e-mail pracownikow Dziekanatu Filii: hanna.puslednik@ue.wroc.pl — praca dyplomowa-
licencjacka, agata.baran@ue.wroc.pl — praca dyplomowa-magisterska (zatgcznik nr 1);

5) wagraniu do systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) pliku pdf z praca dyplomowsa (licencjacka
lub magisterskag) oraz odrebnego pliku pdf z podpisanymi przez Studenta os$wiadczeniami
(Oswiadczenie o0 samodzielnym napisaniu pracy dyplomowej oraz Oswiadczenie o udostepnianiu pracy
dyplomowej — z wyraznym wskazaniem zgody lub braku zgody na udostepnianie pracy dyplomowej);

6) uzyskaniu dwoch pozytywnych ocen pracy dyplomowej;

7) pozytywnym przejsciu procedury antyplagiatowej okreslonej w zataczniku nr 7 do Zarzadzenia
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu nr 66/2020 z dnia 13 maja 2020 r. w sprawie
realizacji procesu dyplomowania na Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawilu.

§2
1. W roku akademickim 2019/2020 Student nie sklada pracy dyplomowej w wersji papierowej w
Dziekanacie Filii.
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§3

Okresla sie nastgpujace etapy procesu dyplomowania w trybie zdalnym:

1.

Student posiadajacy komplet wpisow w systemie USOSweb, uregulowane zobowigzania finansowe
wzgledem uczelni, wypelniong w systemie USOSweb elektroniczng karte obiegowa oraz slownag
akceptacje pracy dyplomowej przez Promotora, kontaktuje si¢ z pracownikiem Dziekanatu Filii
przesytajac wiadomo$¢ z domeny student.ue.wroc.pl na adres e-mail: hanna.puslednik@ue.wroc.pl —

praca dyplomowa-licencjacka lub agata.baran@ue.wroc.pl — praca dyplomowa-magisterska, z

informacja o chegci ztozenia pracy w systemie APD, przesylajac jednoczesnie skan podpisanego

whniosku w pliku pdf o przeprowadzenie procesu dyplomowania w trybie zdalnym (zalacznik nr 1).

Pracownik Dziekanatu Filii (w godzinach pracy: od poniedziatku do piatku, w godzinach od 7:30 do

15:30) odblokowuje system APD.

Student wgrywa prace dyplomowg do APD, wypelniajac elementy wymagane przez system, tj. tytut

pracy, streszczenie i stowa kluczowe w jezyku polskim oraz w jezyku angielskim. Ponadto autorzy

zespotowych prac dyplomowych przesylaja do Dziekanatu Filii skan podpisanego Oswiadczenia 0

udziale w realizacji pracy dyplomowej zespolowej z jednoznacznym okresleniem wkiadu

poszczegolnych autorow (zatacznik nr 2).

Na podstawie analizy Raportu podobienstwa z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA) Promotor

niezwlocznie podejmuje jedng z decyzji okreslonych w zatgczniku nr 7 do Zarzadzenia Rektora UEW

nr 66/2020. O decyzji innej, niz dopuszczenie pracy do egzaminu dyplomowego, Promotor informuje
pracownika Dziekanatu Filii wysytajac e-mail (hanna.puslednik@ue.wroc.pl — praca dyplomowa-
licencjacka, agata.baran@ue.wroc.pl — praca dyplomowa-magisterska).

Po dopuszczeniu pracy dyplomowej do egzaminu dyplomowego Student przesyta na adres pracownika

Dziekanatu Filii (hanna.puslednik@ue.wroc.pl - praca dyplomowa-licencjacka,

agata.baran@ue.wroc.pl — praca dyplomowa-magisterska) skany nastepujacych dokumentow:

1) wniosek o wydanie dokumentoéw poswiadczajacych ukonczenie studiow:

— dla studentow, ktorzy rozpoczeli studia przed rokiem akademickim 2019/2020 (zatgcznik nr 3a);
— dla studentow, ktorzy wznowili studia od roku akademickiego 2019/2020 (zatgcznik nr 3b);

2) wniosek, stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu nr 150/2019 z dnia 12 grudnia 2019 w sprawie zasad sporzgdzania i wydawania
dyplomow ukonczenia studiow w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu
— dla studentow wnioskujacych o odpis dyplomu w jezyku obcym i o suplement do dyplomu w

jezyku angielskim (link:
http://www.ue.wroc.pl/p/dla_pracownikow/zarzadzenia_pisma_okolne_rektora2019/zalacznik_nr
1 do_zarzadzenia_150 2019.docx );

3) dowod wptaty za wydanie dyplomu (60,00 zt) wniesionej przelewem na konto indywidualne
widoczne w systemie USOSweb (optata dotyczy studentéw studiow stacjonarnych, ktorzy
rozpoczeli studia przed rokiem akademickim 2019/2020, nie dotyczy 0sob wznawiajacych studia od
1.10.2019 r. oraz studentdow niestacjonarnych), dowdd wplaty za ewentualny odpis w jezyku obcym
(40,00 zt) — ta optata dotyczy réwniez studentow niestacjonarnych, ktorzy rozpoczeli studia przed
rokiem akademickim 2019/2020;

4) Oswiadczenie o osiggnigciach Studenta umieszczanych w suplemencie do dyplomu ukonczenia
studiow (zalacznik nr 4) wraz z dokumentacjg potwierdzajaca zgloszone osiggniecia.

Pracownik Dziekanatu Filii informuje Studenta, na studencki adres e-mail, o terminie egzaminu

dyplomowego ustalonego przez Prodziekana Filii.

Promotor i recenzent przygotowuja recenzje w systemie APD najp6zniej na 2 dni robocze przed

wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego, a w przypadku egzaminu zaplanowanego na

poniedziatek, najpozniej w piatek poprzedzajacy termin egzaminu do godziny 14:00.
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Pracownik Dziekanatu Filii przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego przekazuje
Przewodniczacemu Komisji Egzaminacyjnej Wniosek o przeprowadzenie procesu dyplomowania w
trybie zdalnym, formularz protokotu egzaminu dyplomowego, recenzje oraz raport z systemu JSA.
Przewodniczacy Komisji sporzadza protokot z egzaminu dyplomowego na podstawie nagrania
zawierajacego zarejestrowany przebieg egzaminu. Niezwlocznie po przygotowaniu protokotu
Przewodniczacy Komisji usuwa nagranie.

Przewodniczacy Komisji podpisuje protokoét z przebiegu egzaminu dyplomowego (po uzgodnieniu jego
tresci z pozostatymi cztonkami Komisji). Z uwagi na przeprowadzenie egzaminu w trybie zdalnym,
niezbedne podpisy Promotora i Recenzenta zostang uzupetnione po ustaniu okresu zawieszenia zajec
na Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu. W protokole egzaminu dyplomowego umieszcza si¢
adnotacje o nastepujacej tresci: ,,Egzamin dyplomowy odbyt si¢ przy wykorzystaniu platformy
Microsoft Teams. Komisja Egzaminacyjna zweryfikowata dane osobowe Studenta przystepujacego do
egzaminu dyplomowego. Przewodniczacy Komisji sporzadzit protokot z egzaminu dyplomowego na
podstawie nagrania zawierajagcego zarejestrowany przebieg egzaminu. Promotor i Recenzent
uczestniczacy w egzaminie dyplomowym uzupehlig podpisy W protokole niezwlocznie po ustaniu
okresu zawieszenia zaje¢ na Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu”. Przewodniczacy Komisji
przekazuje dokumentacje z egzaminu dyplomowego do Dziekanatu Filii niezwtocznie po jego
zakonczeniu.

Pracownik Dziekanatu Filii umieszcza w teczce akt osobowych Studenta wydrukowang z systemu
USOS informacj¢ o przechowywaniu pracy dyplomowej w postaci elektronicznej w systemie
pisemnych prac dyplomowych (APD) oraz sporzagdza dyplom ukonczenia studiow.

§4

Okresla si¢ nast¢pujacy przebieg egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym.

1.
2.

3.

Egzamin dyplomowy w trybie zdalnym odbywa si¢ przy wykorzystaniu platformy Microsoft Teams.
Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej tworzy Zesp6t Teams ,,Egzamin Dyplomowy”. Pracownik
Dziekanatu Filii przesyta kody dostepu do cztonkéw Komisji i studentow.

Przewodniczacy Komisji rozpoczyna egzamin dyplomowy w zaplanowanym terminie nawigzujac
potaczenie z Promotorem, Recenzentem i Studentem. W przypadku braku mozliwosci uzyskania
polaczenia z uczestnikami egzaminu dyplomowego, po podjeciu trzech préb, egzamin zostaje
odwotany. Prodziekan Filii w ciggu 3 dni roboczych ustala kolejny termin egzaminu, a pracownik
Dziekanatu Filii niezwtocznie informuje o tym czlonkow Komisji i Studenta. Brak mozliwosci
nawigzania potaczenia ze Studentem w pierwszym zaplanowanym terminie oraz w kolejno ustalonym
terminie traktowane jest jako nieprzystapienie do egzaminu dyplomowego.

Niezwlocznie po nawigzaniu potaczenia i rozpoczeciu egzaminu dyplomowego, Student oraz wszyscy
cztonkowie Komisji udostepniajg dzwigk i obraz (wlaczaja kamer¢ oraz mikrofon).

Przewodniczacy Komisji powiadamia uczestnikow egzaminu dyplomowego o rejestracji przebiegu
egzaminu oraz informuje, ze niezwlocznie po przygotowaniu protokolu nagranie zostanie usunigte.
Nastepnie Przewodniczacy Komisji rozpoczyna nagrywanie egzaminu dyplomowego.

Przed przystapieniem do merytorycznej czgsci egzaminu dyplomowego Promotor potwierdza
tozsamos¢ Studenta. W przypadku watpliwosci co do tozsamosci Studenta, Przewodniczacy Komisji
prosi Studenta o okazanie przed kamerg legitymacji studenckiej lub dowodu osobistego.

W trakcie trwania egzaminu dyplomowego Student:

a) nie moze wylgcza¢ mikrofonu ani kamery,

b) musi by¢ widoczny i nieprzerwanie znajdowac si¢ w kadrze kamery,

C) nie moze kontaktowac si¢ z 0sobami trzecimi.
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8. Cztonkowie Komisji wpisujg pytania w komunikatorze spotkania (Czat spotkania) — kolejnosc¢ i tres¢
pytan wynika z Komunikatu Dziekana Filii nr 8/2020 z dnia 27 kwietnia 2020 r. w sprawie trybu
przeprowadzania egzaminow dyplomowych w Filii w Jeleniej Gorze w roku akademickim 2019/2020.

9. Nadzor nad przebiegiem egzaminu dyplomowego sprawuje Przewodniczacy Komisji, ktoéry ma
obowigzek reagowac niezwlocznie w przypadku pojawienia si¢ zaktocen w transmisji dzwigku lub
obrazu, a takze w razie uzasadnionej watpliwosci co do samodzielnosci odpowiedzi Studenta.

10. Po zakonczeniu odpowiedzi na pytania sformulowane przez cztonkéw Komisji, Przewodniczacy
Komisji informuje o zakonczeniu czgsci jawnej i prosi Studenta o opuszczenie Zespolu Teams
,»Egzamin Dyplomowy”. W czesci niejawnej czlonkowie Komisji omawiaja przebieg egzaminu i
oceniajg odpowiedzi na kazde z pytan egzaminacyjnych, a takze ustalajg ocen¢ z egzaminu
dyplomowego i ostateczny wynik studiow wpisywany do dyplomu. Przewodniczacy Komisji uzupetnia
protokot egzaminu dyplomowego.

11. Przewodniczacy Komisji ponownie nawigzuje polaczenie ze Studentem w celu przekazania informacji
0 wyniku egzaminu dyplomowego.

12. Przewodniczacy Komisji konczy spotkanie Zespolu Teams ,,Egzamin Dyplomowy”, informuje
uczestnikOw egzaminu o jego zakonczeniu i o przerwaniu rejestracji.

13. W przypadku przerwania potaczenia w trakcie trwania egzaminu z przyczyn nielezacych po stronie
Studenta lub cztonka Komisji, Przewodniczacy Komisji:

a) podejmuje trzy proby przywrodcenie potaczenia,

b) w razie braku mozliwosci przywrdcenia potgczenia i kontynuacji egzaminu, w porozumieniu z
cztonkami Komisji podejmuje jedng z decyzji:
— 0 ustaleniu wyniku egzaminu na podstawie dotychczasowych wypowiedzi Studenta,
— o konieczno$ci powtorzenia egzaminu dyplomowego i odnotowuje ten fakt w protokole,
nastepnie informuje Dziekanat Filii o podjetej decyz;ji.

14. Student w razie braku mozliwo$ci przywrdcenia potgczenia i kontynuacji egzaminu kontaktuje si¢ z
Dziekanatem Filii w celu uzyskania informacji o decyzji podjetej przez Przewodniczacego Komisji oraz
o dalszym trybie postepowania.

15. W przypadku decyzji o koniecznosci powtdrzenia egzaminu dyplomowego Prodziekan Filii w ciggu 3
dni roboczych ustala kolejny termin egzaminu, a pracownik Dziekanatu Filii niezwlocznie informuje
Studenta 0 wyznaczonym terminie.

16. Jezeli podczas egzaminu dyplomowego Przewodniczacy Komisji ma uzasadnione watpliwosci
dotyczace samodzielno$ci odpowiedzi udzielanych przez Studenta lub stwierdzi naruszenie warunkow
jego przeprowadzenia, egzamin zostaje zakonczony wynikiem niedostatecznym.

§5

Komunikat obowigzuje od dnia 26 maja 2020 r.

Dziekan Filii

dr hab. Elzbieta Sobczak, prof. UEW
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